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VERBALE N. 1 – a.s. 2022/2023 

 

Il giorno 02 settembre 2022 alle ore 11:00 è convocato il Collegio Docenti per 

discutere i seguenti punti all’o.d.g.: 

 
1. saluti del Dirigente scolastico; 

2. nomina segretario verbalizzante; 

3. lettura e approvazione verbale seduta precedente; 

4. comunicazione organigramma di Istituto: collaboratori del D.S., coordinatori, segretari dei 

consigli di classe, interclasse e intersezione, responsabili laboratori, referenti di plesso; 

5. articolazione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri; 

6. piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento e programmazione attività mese di 

settembre; 

7. definizione articolazione orario curricolare Scuola Primaria e Secondaria; 

8. disponibilità ad accettare ore eccedenti per la sostituzione di docenti assenti per brevi periodi 

nei tre ordini di scuola; 

9. individuazione attività alternativa all’IRC scuola primaria e secondaria; 

10. definizione aree e criteri per l’attribuzione delle Funzioni strumentali al P.T.O.F. a.s. 

2022/23  nomina commissione; 

11. costituzione dipartimenti disciplinari, nomina coordinatori e segretari; 

12. nomina nucleo di valutazione per revisione Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

13. nomina commissione per accertamento linguistico alunni stranieri; 

14. nomina commissione elaborazione prove strutturate; 

15. nomina membri del GLI; 

16. costituzione, composizione e funzionamento del GLO (Gruppo di Lavoro Operativo per 

l’inclusione); 

17. nomina team inclusione e dispersione scolastica; 

18. nomina referente per la prevenzione e il contrasto del bullismo e cyberbullismo; 

19. delega partecipazione progetti patrocinati dal Ministero Pubblica Istruzione, Università, 

Enti  ritenuti congruenti agli obiettivi del PTOF;  

20. delibera ora ricevimento famiglie;  

21. convenzione con le Università per attività di tirocinio e nomina tutor per tirocinanti; 

22. modalità e tempi di attuazione dei piani  PAI; 

23. nomina referenti COVID-19; 

24. insegnamento ed. Civica: nomina referente istituto; 

25. organizzazione logistica delle classi – ingressi. 

 

Presiede il dirigente scolastico Vita Maria Surico. Si procede alla rilevazione 

delle presenze e delle assenze. 
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Risultano assenti: 

per l’infanzia: Caruso R. 

per la primaria: Malvani L. 

per la secondaria: Calabrese, Chiarella, Di Tinco 

Accertata la presenza del numero legale e valutata la regolarità della seduta, si 

procede alla trattazione dell’ordine del giorno. 

 

1. Saluti del Dirigente scolastico. 

(…omissis…) 

 

2. DELIBERA N. 1 

 Nomina segretario verbalizzante. 

Uno dei collaboratori stilerà anche il verbale che sarà approvato seduta stante. 

Si nomina segretaria verbalizzante del Collegio la prof.ssa Lattarulo. 

 

3. DELIBERA N.2 

Lettura e approvazione verbale seduta precedente. 

Si approva all’unanimità il verbale n.7 del 28 giugno 2022.  

 

4. Comunicazione organigramma di Istituto: collaboratori, coordinatori, 

segretari dei consigli di classe, interclasse e intersezione, responsabili 

laboratori, referenti di plesso. 

Si procede con la comunicazione dell’organigramma di Istituto che si intende 

riconfermare rispetto allo scorso anno scolastico. 

1° collaboratore: prof.ssa Lattarulo 

2° collaboratore: prof. Guzzi 

Per i coordinatori e i segretari si riporta il prospetto di cui i docenti hanno preso 

visione nell’area riservata del R.E.. La proposta di nomina dei coordinatori può 

non essere accettata, tuttavia la ds invita ad assumere l’incarico per favorire i 

rapporti con le famiglie.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Coordinatori – Segretari - Vicepresidenti 

anno scolastico 2022 / 2023 

 
Scuola Secondaria 

Classe Coordinatore Segretario Segretario Supplente 

1^A LATTARULO Isabella RIBECCO Carmelo DI FONZO Vito Antonio 

1^B PIGNALOSA Carmela LAZAZZARA Pietro DI BIASE Cesarea 

2^A RIBECCO Sergio ROSANO Grazia NOBILE Giuseppe 

3^A ANTEZZA Emanuella MATERANO Giovanni DI BIASE Cesarea 

2^B MELE Damiana CASSANO Giuseppe STIGLIANO Annarita 

3^B LEONE Vincenza CARROZZOLI Giuseppe ZICARI Maria 

3^C MONTEMURRO Francesco DI SABATO Nicoletta PIGNATELLI Carmela 

1^D PIZZULLI Filomena CORRADO Giuseppe NEGRO Antonio  

2^D VALENZA Gabriele DIMONTE Maria Antonietta MARCHIONNA Maddalena 

3^D AMABILE Mariarosaria CARDINALE Marianna TRULLO Maria Cristina 

1^E DI TINCO Lucrezia INGLESE Annalisa CARLUCCI Lucia 

2^E PIZZULLI Carmela REGOLO Antonio LOMONACO Rocco 

3^E DAMONE Maria Antonia MAGGIORE Emanuele CALABRESE Fiorenza 

 
Scuola Primaria 

Classi Vicepresidente Segretario Interclasse Segretario Supplente 

1 e Coppa Renna Ribecco C.C. 

2 e Leo De Biasi Pizzulli D. 

3e Lombardi Cazzati Di Tinco A. 

4 e Bellamia Ranaldo Di Giorgio 

5 e Rizzi Bozza Cianciaruso 
 

Scuola dell’Infanzia 
Vicepresidente Segretario intersezione Segretario Supplente 

GIAMMARRUSTO  Tamborrino  Moro 

                                                                                                                                                           
 

Si procede alla nomina dei consegnatari dei laboratori: 

 
 

LABORATORIO PLESSO S.G. BOSCO PLESSO DELEDDA 

Scientifico Pizzulli Carmela Ribecco Sergio 

Ginnico-sportivo Negro Materano 

Musicale Guzzi Pignatelli 

Linguistico Capobianco Leone 

Informatico Marchionna Maddalena Montemurro 

Musica - Strumento Ciascun docente per il proprio strumento,  

Prof. Cassano per il flauto; i docenti di strumento 

saranno coordinati dalla prof.ssa Di Sabato 

 



 
Responsabile Plesso Deledda: prof.ssa Lattarulo 

Responsabile Plesso S.G. Bosco: prof. Guzzi 

Referente del Plesso S.G.Bosco Infanzia: ins. Moro 

Referente del Plesso Lorenzini: ins. Giammarrusto 

Referente del Plesso Deledda Infanzia e coordinatrice didattica: ins. Curci 

Referente Primaria plesso S.G. Bosco: ins. De Biasi 

Referente Primaria plesso S.G. Bosco e coordinatrice didattica: ins. D’Addario 

 

Referente FAI: prof.ssa Pizzulli Filomena 

Referenti Progetto Erasmus: prof.ssa Leone e prof.ssa Zicari. 

 

5. DELIBERA N.3 

Articolazione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri. 

Il Collegio propone e delibera all’unanimità di suddividere l’anno in 

quadrimestri. Ciò garantisce tempi più distesi all’apprendimento e alle 

operazioni di verifica e valutazione.  

 

6. DELIBERA N. 4 

Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento e programmazione 

attività mese di settembre. 

Si approva  il calendario delle attività funzionali all’insegnamento di seguito 

allegato che è parte integrante del presente verbale e che viene approvato 

all’unanimità.  

Si programmano le attività del mese di settembre: 

 
Data Orario Attività Luogo 

05–09-2022 09:00 – 11:00 ➢ Programmazioni disciplinari di 

istituto  

➢ Dipartimento di sostegno 

Plesso S.G. Bosco 

06-09-2022 09:00 – 11:00 ➢ Proposte visite guidate e viaggi 

di istruzione 

➢ Accertamento linguistico 
(commissione) 

Plesso  S.G. Bosco 

07-09-2022 09:00 – 11:00 ➢ Test d’ingresso 

➢ Consigli di classe delle 1e  

➢ Consigli di interclasse delle 1e  
 

• 09:00 – 09:30 1^ A (Sec.) 

• 09:00 – 09:30 1^ A (Prim) 

 

• 09:30 – 10:00 1^ B (Sec.) 

• 09:30 – 10:00 1^ B (Prim.) 

 

• 10:00 – 10:30 1^ D (Sec.) 

• 10:00 – 10:30 1^ C (Prim.) 

 

• 10:30 – 11:00 1^ E (Sec.) 
 

I test d’ingresso saranno elaborati 

quando non si è impegnati nei consigli  

Plesso S.G.Bosco 

 



 
7. DELIBERA N. 5 

Definizione articolazione orario curricolare Scuola Primaria e 

Secondaria. 

Si delibera all’unanimità dei presenti quanto segue: 

Scuola Primaria: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per la Scuola Secondaria:  

Lettere:  

9 ore ( 6 italiano, 2 storia, 1 geografia). 

Attività di approfondimento in materie letterarie:  

1 ora di Geografia per le prime e le seconde e Latino per le terze. 

Matematica e scienze:  

6 ore (4 matematica e 2 scienze). 

La D.S. chiede alla coordinatrice di strumento musicale, la prof.ssa Di 

Sabato, delucidazione in merito all’indirizzo musicale e al tempo scuola.  
 

8. Disponibilità ad accettare ore eccedenti per la sostituzione di docenti 

assenti per brevi periodi nei tre ordini di scuola. 

Si invitano i docenti a esprimere, attraverso la compilazione di un modulo di 

Google (il cui link è pubblicato nel R.E., area riservata), la disponibilità a 

effettuare ore eccedenti. 

 

9. DELIBERA N. 6 

Individuazione attività alternativa all’IRC scuola primaria e secondaria. 

Considerando che gli alunni che richiedono l’attività alternativa sono di 

nazionalità non italiana, si delibera all’unanimità di confermare l’attività 

laboratoriale di recupero, consolidamento o potenziamento di italiano.  

 

DISCIPLINA Classe 

PRIMA 

Classe 

SECONDA 

Classe  

TERZA 

Classe 

QUARTA 

Classe 

QUINTA 

 TN TP TN TP TN TP TN TP  

Italiano 9  8 9 8 9 8 9 8 

Inglese 1 2 2  3  3  3 

Storia   2  2  2  2  2 

Geografia 2  2  2  2  2 

Matematica 7  7  6  6  6 

Scienze 2  2  2  2  2 

Tecn. e Informatica 1  1  1  1  1 

Musica 1  1  1  1  1 

Arte e immagine 1  1  1  1  1 

Ed. fisica 1  1  1  1  1 

Religione cattolica 2  2  2  2  2 

ORE SETTIMANALI 29 30 29 30 29 30 29 30 29 



 
10. DELIBERA N. 7 

Definizione aree e criteri per l’attribuzione delle Funzioni strumentali al 

P.T.O.F. a.s. 2022/23  nomina commissione. 

 

La D.S. illustra le aree:  
 

 
 

Area  1 

 

Gestione del Piano triennale 
dell’Offerta formativa 

 

(un docente) 

• Coordinamento attività di Analisi e 
revisione di PTOF, RAV e PDM; 

• monitoraggio e Valutazione formativa di 
PTOF, RAV e PDM; 

• partecipazione alle riunioni dello staff 
dirigenziale al fine di monitorare in 
itinere l’andamento delle attività 
realizzate; 

• revisione del Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa e gestione dello 
stesso; 

• regolamento di Istituto; 

• presentazione dell’offerta formativa e 
promozione della stessa in vista delle 
iscrizioni ai tre ordini di scuola; 

• addetto stampa; 

• membro del GLI. 

Area  2 

 

Interventi e servizi per studenti. 
Inclusione. 

(un docente) 

• Programmazione e coordinamento 
attività di continuità ed orientamento in 
ingresso;  

• azione di accoglienza e coordinamento 
dei docenti nell’area di sostegno; 

• azione di coordinamento della 
documentazione relativa all’area degli 
alunni BES; 

• azioni di supporto alle famiglie degli 
alunni D.A.; 

• coordinamento e pianificazione delle 
riunioni del GLI e dei rapporti con l’ASL 
ed i Servizi Sociali; 

• membro commissione accertamento 
linguistico alunni non italofoni; 

• promozione dell’offerta formativa in 
vista delle iscrizioni ai tre ordini di 
scuola; 

• coordinamento incontro con l’autore; 

• progetti solidarietà. 

Area 3 

 

Sostegno informatico ed alle 
attività dei docenti 
 
(un docente) 

• Predisposizione della documentazione 
necessaria allo svolgimento delle attività 
annuali dei Consigli di classe e dei 
Dipartimenti disciplinari; 

• coordinamento delle operazioni e delle 
procedure relative all’adozione dei libri 
di testo; 



 
• produzione brochure  da consegnare 

all’atto dell’iscrizione per i tre ordini di 
scuola e del video di presentazione della 
scuola e delle attività; 

• organizzazione delle operazioni relative 
alle prove INVALSI; 

• coordinamento prove strutturate di 
istituto, azione di valutazione e 
monitoraggio; 

• partecipazione alle riunioni dello staff 
dirigenziale al fine di monitorare in 
itinere l’andamento delle attività 
realizzate; 

• gestione sito web; 

• supporto ai docenti sull’uso delle TIC; 

• pago in rete: supporto alle famiglie; 

• promozione dell’offerta formativa in 
vista delle iscrizioni ai tre ordini di 
scuola. 

Area 4 
 
Orientamento in uscita e rapporti 
con il territorio 
 
(un docente) 
 
 

• programmazione e coordinamento 
attività di continuità ed orientamento 
per le classi in uscita;  

• organizzazione eventi artistico-culturali 
(teatro, cineforum ecc..); 

• organizzazione (se possibile) di visite 
guidate / viaggi di istruzione; 

• organizzazione delle manifestazioni di 
istituto; 

• gestione partecipazione agli eventi 
organizzati dal Comune, dalla Regione e 
da Associazioni; 

• promozione dell’offerta formativa in 
vista delle iscrizioni ai tre ordini di 
scuola. 

 

 

Criteri: 

Corsi specifici di almeno 20 h p. 1 per ogni corso 

Referenze ed esperienze maturate  inerenti ai compiti relativi 

all’area richiesta 

p. 1 per ogni esperienza 

Certificazioni informatiche  p. 1 per ogni titolo 

 

Si costituisce, pertanto, la commissione che sarà formata dalla D.S., dai 

collaboratori e da n° 3 insegnanti: si propongono l’ins. Capobianco, Mele D., 

Pizzulli Filomena.  

Si deliberano all’unanimità sia le aree che i criteri. 

 

 

 



 
11. DELIBERA N. 8 

      Costituzione dipartimenti disciplinari, nomina coordinatori e segretari. 

Si costituiscono i Dipartimenti così come segue: 

Area linguistico – artistico - espressiva   

referente: Di Sabato N.; segretario: Di Biase 

Area storico – geografico – sociale 

referente: Pizzulli F.; segretario Malvani 

Area matematico - scientifico- tecnologica 

referente: Pizzulli C. -  segretario: Lombardi M. 

Area sostegno 

referente: Zicari– segretario: Trigiante 

Si delibera all’unanimità. 

 

12. DELIBERA N. 9 

Nomina nucleo di valutazione per revisione Piano Triennale dell’Offerta 

Formativa. 

Si delibera all’unanimità dei presenti che il NIV sia costituito dai collaboratori del 

D.S, dalle FF.SS. coordinate dalla F.S. Area 1, dai referenti dei dipartimenti, dal 

referente della didattica della primaria, dalla prof.ssa Mele che chiede di poter 

essere inserita nel gruppo di lavoro. La D.S. sottolinea quanto sia fondamentale la 

fase dei monitoraggi e delle prove comuni, nonché dei questionari di gradimento 

da parte dei genitori al fine di avviare un piano di miglioramento. Invita i docenti 

a rispettare l’uguaglianza e i diritti degli alunni. 

 

13.DELIBERA N. 10 

Nomina commissione per accertamento linguistico alunni stranieri. 

Si propone di confermare la commissione così come costituita gli scorsi anni: 

insegnanti Antezza, Bellamia, e Mele con la F.S. Area 2. La prof.ssa Leone 

chiede di poter essere inserita. Si delibera all’unanimità. 

 

14.DELIBERA N.11 

Nomina commissione elaborazione prove strutturate. 

Si costituisce la commissione: 

per la Scuola Primaria: Capobianco, Coppa, Di Giorgio, Matera 

per la Scuola Secondaria: Antezza, Valenza, De Tommaso, Cardinale. 

Coordinamento F.S. Area 3. 

Il Collegio approva all’unanimità. 

 

15. DELIBERA N.12 

Nomina membri del GLI. 

Si costituisce il GLI: DS o suo delegato + collaboratori D.S. + F.S. area 2 + F. S. 

area 1 + team inclusione + personale AEC+ 1 insegnante di sostegno (ins. 

Cazzati) + 1 docente disciplinare con esperienza e/o formazione (prof.ssa 

Pignalosa)+ 1 genitore. Si delibera all’unanimità. 



 
 

16. DELIBERA N.13 

Costituzione, composizione e funzionamento del GLO (Gruppo di Lavoro 

Operativo per l’Inclusione). 

Come da decreto legislativo 66/2017 il GLO è composto dal Dirigente 

Scolastico- F.S. area 2 – dall’intero consiglio di classe, interclasse, intersezione 

– dagli educatori – dai genitori dell’alunno  - dai rappresentanti degli operatori 

sanitari coinvolti nei progetti formativi e di integrazione degli alunni 

(ASL/Specialisti, Enti Locali, Associazioni). Si approva all’unanimità. 

 

17. DELIBERA N.14 

Nomina Team inclusione e dispersione scolastica. 

Nell’ambito di questo incontro si intende nominare solo i docenti del team 

inclusione, rinviando a un prossimo Collegio, quando saranno rese note e 

pubblicate le linee guida riguardo la dispersione scolastica, le modalità di 

nomina del personale docente.  

Si riconfermano, pertanto, l’ins. Carrera, la prof.ssa Cardinale, il prof. Ribecco 

Carmelo, il prof. Negro e si propone di allargare il team ai collaboratori del 

D.S., alla prof.ssa Di Biase, alla prof.ssa Pizzulli F., all’ins. Di Giorgio che lo 

scorso anno hanno contribuito alla realizzazione del progetto di inclusione. Si 

delibera all’unanimità. 

 

18. DELIBERA N.15 

Nomina referente per la prevenzione e il contrasto del bullismo e 

cyberbullismo. 

Si riconferma la nomina, quale referente per la prevenzione e il contrasto del 

bullismo e cyberbullismo, al Prof. Negro A.. Si delibera all’unanimità. 

 

19. DELIBERA N.16 

Delega partecipazione progetti patrocinati dal Ministero Pubblica 

Istruzione, Università, Enti  ritenuti congruenti agli obiettivi del PTOF. 

La D.S. chiede al Collegio una delega all’ufficio di staff che si occuperà di 

selezionare e decidere l’adesione ai piccoli progetti patrocinati dal Ministero. Il 

Collegio approva all’unanimità. 

 

20.DELIBERA N.17 

Delibera ora ricevimento famiglie.  

Il Collegio approva all’unanimità l’ora di ricevimento una volta al mese 

(evitando possibilmente la prima e l’ultima ora), durante la prima settimana e su 

appuntamento e richiesta da parte delle famiglie. Invita i docenti dell’infanzia e 

della primaria a non permettere alle famiglie di fermarsi nella scuola nella fase 

di entrata e uscita degli alunni. 

 

 



 
21. DELIBERA N.18 

Convenzione con le Università per attività di tirocinio e nomina tutor per 

tirocinanti. 

Si delibera all’unanimità dei presenti di collaborare con le Università per le 

attività di tirocinio. Si nominano come tutor le inss. Moro e Curci per l’infanzia 

e  Pizzulli D., Bellamia e Cazzati per la primaria.  

 

22. DELIBERA N.19 

Modalità e tempi di attuazione dei piani PAI. 

Considerato l’elevato numero di alunni con debiti formativi (23) e il 

consistente numero di materie per le quali alcuni allievi dovrebbero 

recuperare le insufficienze (fino a 8 insufficienze), preso atto che l’anno 

scolastico comincia il 9 settembre p.v. e che non ci sono i tempi materiali 

perché avvenga un recupero che possa considerarsi serio, si delibera 

all’unanimità che le attività del PAI si svolgano durante l’orario di lezione ad 

anno scolastico avviato. Il percorso dovrà prevedere un piano di recupero 

documentato in ogni fase e una prova di verifica finale a metà ottobre. La 

proposta è approvata all’unanimità. Si predisporrà una circolare per avvisare 

le famiglie interessate. 

La D.S. propone al Collegio un corso di formazione sulla valutazione prima 

del lavoro di revisione del documento con criteri e griglie di valutazione.  

 

23.  

Nomina referenti COVID-19. 

Si rinvia il punto all’odg al fine di acquisire indicazioni in merito. 

 

24. DELIBERA N.20 

Insegnamento ed. Civica – organizzazione didattica e nomina referente 

istituto. 

Si propone la nomina della maestra Bellamia come referente di Istituto. Si 

approva all’unanimità. 

Per l’assetto organizzativo si propone quello dello scorso anno: 
Scuola Primaria 

 lettere scienze tecnologia arte ed. fisica 
 10 9 7 3 3 
PRIMA 5 5 3 6 3 4 1 2 1 2 
SECONDA 5 5 5 4 4 3 1 2 1 2 
TERZA 5 5 5 4 4 3 1 2 1 2 
QUARTA 5 5 5 4 4 3 1 2 1 2 
QUINTA 5 5 5 4 3 4 1 2 1 2 

 

Scuola Secondaria di primo grado 

 lettere scienze tecnologia arte ed. fisica musica 
 10 9 8 2 2 2 
PRIMA 5 5 5 4 4 4 1 1 1 1 1 1 



 
SECONDA 5 5 5 4 4 4 1 1 1 1 1 1 
TERZA 5 5 5 4 4 4 1 1 1 1 1 1 

 

La prof.ssa Antezza chiede la parola e propone che l’insegnamento di ed. 

civica, in quanto trasversale, venga suddiviso tra tutte le discipline. Dopo 

ampia discussione, si decide di rinviare il punto al prossimo Collegio, dopo i 

Consigli di Classe. 

 

25. Organizzazione logistica delle classi -ingressi. 

(…omissis…) 

 

Esauriti i punti all’o .d.g. la seduta è tolta alle ore 13,20. 

Letto, approvato e sottoscritto. Si approva all’unanimità. 

 

 

 
Il Segretario del Collegio                Il Presidente del Collegio 

 
       Isabella LATTARULO         Vita Maria SURICO 


